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MODULO DI RICHIESTA DI CONCESSIONE IN USO TEMPORANEO
 PALAZZO DELLA PENNA – CENTRO PER LE ARTI CONTEMPORANEE

Spett.le
Le Macchine Celibi soc. coop

c/o Palazzo della Penna/Centro per le Arti Contemporanee 
via Podiani, 11 – 06121 Perugia

coordinamento.perugia@lemacchinecelibi.coop

La/il sottoscritta/o: 
________________________________________________________________________
________

nata/o a ______________________________________________il 
_________________________ (gg/mm/aaaa)

e residente in ____________________________________________________, 
CAP__________

Via / Piazza 
________________________________________________________________________
______

tel./cell _______________________________ e-mail 
___________________________________

Codice Fiscale ___________________________

□ In nome proprio
□ in qualità di ________________________________________ dell’Ente, società 
scientifica, associazione, comitato, etc. denominata

________________________________________________________________________
______
con sede in 

________________________________________________________________________
______

Via / Piazza ______________________________________________________, CAP: 
_________
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Tel / Cell. ___________________________ C.F. _______________________ P.IVA 
____________

Mail e/o PEC (Posta certificata) 
________________________________________________________________________
_______

ai sensi degli artt. artt. 75 e 76 del DPR 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e 
dichiarazioni mendaci, ai sensi degli artt. 46 e 47 e con le modalità di cui all’art. 38 del 
medesimo D.P.R. 

CHIEDE

relativamente agli spazi disponibili presso Palazzo della Penna – Centro per le Arti 
Contemporanee, compatibilmente con i giorni e gli orari di apertura al pubblico:

□ l’utilizzo in esclusiva dell’intera struttura

l’utilizzo di:

□ sala conferenze – piano terra

□ cortile esterno – piano terra

□ sale espositive – piano terra

□ sale espositive – primo piano

Per il periodo:
dalle ore________________(hh.mm) del giorno _________________ (gg/mm/aaaa)

alle ore ________________(hh.mm) del giorno __________________ (gg/mm/aaaa)

Per la realizzazione della/del seguente manifestazione/iniziativa/progetto:

□ spettacolo teatrale
□ spettacolo musicale
□ convegno/conferenza
□ altro (specificare)

titolo (anche provvisorio) dell’evento:

________________________________________________________________________
________
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descrizione dettagliata del progetto:

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
_______

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

Note (indicare le finalità dell’iniziativa - es. finalizzato alla promozione culturale, turistica, 
sportiva, sociale, educativa, ambientale ovvero a produrre ricadute positive, di natura 
economica e/o di immagine, sulla città, ovvero con finalità promo pubblicitarie o 
commerciali):
________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________



� �

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

(allegare inoltre eventuale curriculum, cronoprogramma e foto o immagini che si vogliono 
utilizzare per la promozione dello stesso, eventuali locandine già realizzate)

Indicare se:

□ L’evento è senza scopo di lucro

□ L’evento è a scopo di lucro o prevede comunque la vendita di beni o servizi anche a 
scopo di tesseramento/beneficenza, etc.

Si specifica quindi che durante l’evento (compilare solo se previste una o più delle 
casistiche sotto riportate):

□ è prevista la vendita da parte del richiedente o di terzi di (specificare prodotto/i)

________________________________________________________________________
________

□ è previsto il pagamento di un biglietto di ingresso all’evento

□ è prevista la raccolta di quote associative

□ è prevista la raccolta di fondi da devolvere in beneficenza

□ altro (specificare)

________________________________________________________________________
________

Per l’organizzazione dell’evento (barrare una delle due caselle):

□ non sono previsti allestimenti
□ sono previsti allestimenti,

in tal caso saranno presenti:

□ apparati scenici □ servizio luci □ servizio fonia
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□ altro 
(specificare)______________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

□ n. spettatori previsti (nel rispetto della capienza max della struttura richiesta) 
________________

Descrizione degli allestimenti (tali informazioni potranno costituire oggetto di successiva 
integrazione, anche a seguito di eventuali sopralluoghi)
________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

________________________________________________________________________
________

A tal fine chiede l’utilizzo delle seguenti attrezzature presenti all’interno del salone:

In dotazione alla sala*:

□ Amplificazione comprensiva di n. 2 casse
□ Pianoforte
□ 2 microfoni radio
□ Mixer a 8 canali
□ Wi-Fi
□ Leggio
□ N. 2 aste per microfono
□ Videoproiettore con uscita video VGA o HDMI (qualora richiesto è consigliato
dotarsi di laptop personale)
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Su richiesta e previa verifica di disponibilità*:

□ N. 2 casse amplificate da 1000 watt con stativi regolabili
□ Mixer a 16 canali
□ Possibilità di trasmissione dell’evento nella saletta adiacente tramite televisore
e una delle casse di cui sopra
□ N. 2 CDJ Pioneer XDJ 700 con mixer dedicato
□ N. 2 giradischi
□ N. 8 faretti spot programmabili
□ N. 1 Dj stand console

*L’utilizzo di tali attrezzature può prevedere il deposito di una cauzione a copertura di 
eventuali danni riportati dalla strumentazione

CRONOPROGRAMMA

per allestimento - dalle ore _____________ (hh.mm) del giorno _____________ (gg/mm/
aaaa)

alle ore _____________ (hh.mm) del giorno _____________ (gg/mm/aaaa)

per evento - dalle ore _____________ (hh.mm) del giorno _____________ (gg/mm/aaaa)

alle ore _____________ (hh.mm) del giorno _____________ (gg/mm/aaaa)

per disallestimento - dalle ore _____________ (hh.mm) del giorno _____________ (gg/
mm/aaaa)

alle ore _____________ (hh.mm) del giorno _____________ (gg/mm/aaaa)

Barrare una delle seguenti caselle:

□ il richiedente non si avvarrà di sponsorizzazioni

□ il richiedente si avvarrà delle seguenti sponsorizzazioni:

Indicare di seguito la natura e la tipologia del prodotto/servizio oggetto della 
sponsorizzazione (tali informazioni potranno anche costituire oggetto di successiva 
integrazione).
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________________________________________________________________________
______

________________________________________________________________________
______

Indica che:

Referente organizzativo dell’evento:

la/il Sig.ra/Sig. ___________________________________________________________

Cell. ____________________________________________________________________

e-mail 
___________________________________________________________________

DICHIARA

di essere a conoscenza che: 

- nell’ambito del perseguimento dei fondamentali principi costituzionali, non verranno 
concessi utilizzi per iniziative finalizzate alla discriminazione o alla violenza per motivi 
razziali, etnici, nazionali e religiosi o che abbiano tra i loro fini l’apologia del fascismo o del 
nazismo o dell’antisemitismo;

- sono ammesse attività organizzate da terzi da svolgere in armonia con le politiche 
museali definite dal Comune di Perugia e comunque in accordo con l’Amministrazione 
comunale. Il concessionario stabilisce direttamente con i terzi interessati le modalità di 
utilizzo che debbono anche sempre essere compatibili con le caratteristiche monumentali 
dei luoghi e garantire comunque la salvaguardia della struttura, l’esposizione e la 
conservazione delle opere d’arte, nonché l’ordinaria fruizione museale;

- il tariffario dell’uso degli spazi è stabilito nella D.G.C. 13/2023;

- rispetto al pagamento della tariffa di utilizzo della struttura, indispensabile per acquisire la 
disponibilità della stessa, le modalità verranno trasmesse con successiva comunicazione;

di accettare le caratteristiche degli spazi richiesti e di garantire le condizioni di sicurezza 
nell’utilizzo degli stessi mediante l’osservanza della normativa in materia di Pubblica 
Sicurezza e di Inquinamento Acustico con l’attivazione dei relativi procedimenti e, ove 
richiesto dalla natura dell’attività svolta, il rispetto delle norme in materia di diritto d’autore 
e di pubblico spettacolo.
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Nota informativa: in applicazione dell’art. 48 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 si informa che, ai sensi 
dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), i dati da lei forniti saranno utilizzati per lo 
svolgimento dell’istruttoria relativa al procedimento cui i dati si riferiscono. 
I dati da Lei forniti saranno trattati dal personale in servizio presso Le Macchine Celibi soc. coop., 
anche con l’ausilio di mezzi elettronici e potranno essere comunicati ai soggetti istituzionali nei soli 
casi previsti dalle disposizioni di legge o di regolamento, o a terzi interessati nel rispetto della 
normativa disciplinante l’accesso.  
Soggetto designato per il trattamento dei dati è Le Macchine Celibi soc. coop. I suoi dati saranno 
trattati per il tempo stabilito dalla normativa nazionale, e Lei ha il diritto di accedere ai suoi dati 
personali e di ottenere la rettifica degli stessi nonché di rivolgersi all’autorità Garante per proporre 
reclamo.

……………………… (luogo), .............................. (data)

Firma del Responsabile

.............................................

(Allegare copia del documento di riconoscimento del sottoscrittore)

ALLEGATO: tariffario di cui alla DGC 13/2023

La presente istanza NON equivale a concessione. 
La concessione viene rilasciata in caso di accettazione dell’istanza.


