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COMUNE  DI  PERUGIA
U.O. SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI

DETERMINAZIONE  D IR IGENZIALE

N.  3304    DEL  29/11/2023

OGGETTO: AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI CANCELLERIA PER I SERVIZI 
EDUCATIVI PER LA PRIMA INFANZIA E LE SCUOLE DELL' INFANZIA DEL COMUNE DI 
PERUGIA MEDIANTE ACCORDO QUADRO CON UN OPERATORE ECONOMICO. 
DETERMINA A CONTRARRE E AFFIDAMENTO DIRETTO. PRENOTAZIONE IMPEGNO DI 
SPESA. STORNO DI PEG.CIG A021E3A674.

IL  DIRIGENTE

RICHIAMATO il decreto del Sindaco n. 386 del 29 settembre 2023, con il quale è stato, da ultimo, conferito l’inca­

rico di Dirigente dell'U.O. Servizi educativi e scolastici;

VISTA la deliberazione del Consiglio Comunale n. 41 del 27 aprile 2023 di approvazione del Bilancio di previsione 

2023-2025 con i relativi allegati;

VISTA la deliberazione della Giunta Comunale n. 158 del 3 maggio 2023 di approvazione del Piano esecutivo di 

gestione 2023-2025 – parte finanziaria;

VISTA la deliberazione della Giunta Comunale n. 237 del 7 giugno 2023, con la quale è stato approvato il Piano 

Integrato di Attività e Organizzazione (PIAO) 2023-2025, il quale, fra l’altro, assorbe il Piano della performance ed 

il Piano dettagliato degli obiettivi, documenti prima contenuti nel PEG;

DATO ATTO che lo spostamento di fondi non riguarda trasferimenti correnti, trasferimenti in conto capitale o 

contributi agli investimenti;

VISTO l’art. 175, comma 5-quater, lett. a) del TUEL; 

VISTO il vigente Regolamento di contabilità, in particolare l’art. 27; 

PREMESSO che:
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- il Comune di Perugia gestisce in forma diretta n.13 strutture educative per la prima infanzia e n.3 scuole dell’in­

fanzia;

- per la gestione delle predette strutture occorre procedere all’acquisto di materiale di cancelleria, in conformità  

a quanto risulta dalle diverse richieste pervenute, richieste che gli uffici per gli approvvigionamenti afferenti a 

questa struttura hanno esaminato al fine di poterne evadere i contenuti;

CONSIDERATO che:

- l’ultimo affidamento di un contratto avente oggetto analogo al presente provvedimento risale al 2020;

- risulta, pertanto, necessario e non procrastinabile procedere alla fornitura del materiale di cancelleria necessa­

rio per garantire un’adeguata proposta didattico-educativa  ai bambini che frequentano i servizi comunali a ge ­

stione diretta;

- l'istituto dell’accordo quadro consente al personale educativo una adeguata flessibilità – nell’ambito del budget 

di spesa previsto e dei prodotti individuati in fase di affidamento – per individuare la tipologia dei prodotti di vol ­

ta in volta più idonei alla realizzazione dei vari progetti programmati dai diversi gruppi educativi;

RILEVATO che:

- la spesa necessaria per l’approvvigionamento dei beni in oggetto è inferiore alla soglia fissata per l’affidamento 

diretto, pari ad euro 140.000,00 al netto dell'Iva;

- l’importo del presente affidamento non comporta l’obbligo del preventivo inserimento nel programma triennale  

degli acquisti di beni e servizi di cui all’art. 37 del decreto legislativo n. 36/2023;

- le prestazioni in parola non rivestono, inoltre, un interesse transfrontaliero certo, secondo quanto previsto dal­

l’articolo 48, comma 2, del decreto legislativo n. 36/2023, tenuto conto del suo valore, assai stimato in misura 

distante dalla soglia di rilievo europeo;

RITENUTA, pertanto, applicabile la disciplina delle procedure sotto-soglia semplificate di cui al Libro II, parte I del 

decreto legislativo n. 36/2023 (con particolare riferimento agli artt. 48-55);

RILEVATO, inoltre, che la fornitura non rientra, attualmente, nell’ambito di applicazione dei criteri ambientali mini ­

mi in vigore in base al Piano per la sostenibilità ambientale dei consumi del settore della pubblica amministrazio­

ne, ai sensi dall’art. 57 del decreto legislativo n. 36/2023;

DATO ATTO che:

- l’art. 50 del decreto legislativo n. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo inferiore 

alle soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti procedono, tra le altre, con  

le seguenti modalità: …b) affidamento diretto dei servizi e forniture ... di importo inferiore a 140.000 euro, an­

che senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di docu­

mentate  esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle  prestazioni  contrattuali,  anche individuati  tra  gli 

iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante;
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- l’Allegato I.1 al decreto legislativo n. 36/2023 definisce, all’articolo 3, comma 1, lettera d), l’affidamento diretto 

come “l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo interpello di  

più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione appaltante o dall’ente conceden­

te, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1, lettere a) e b), del codice e dei  

requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice”;

TENUTO CONTO, dunque, che gli affidamenti diretti, ancorché preceduti da una consultazione tra più operatori,  

sono contraddistinti da informalità e dalla possibilità per la stazione appaltante di negoziare le condizioni contrat­

tuali con vari operatori, nel rispetto, in ogni caso, dei principi generali di cui al già citato decreto legislativo n.  

36/2023;

DATO ATTO che:

- l’art. 17, comma 2, del decreto legislativo n. 36/2023 prevede che, in caso di affidamento diretto, la decisione a  

contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di ca ­

rattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale;

- l’art. 192 del decreto legislativo n. 267/2000 dispone che la stipulazione dei contratti deve essere preceduta da 

apposita determinazione a contrarre nella quale vengano riportati e motivati:

o il fine che con il contratto si intende perseguire;

o l’oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali;

o le modalità di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di contratti delle pub­

bliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base;

- con riferimento al contratto in argomento, si evidenzia che:

o l’appalto ha ad oggetto la conclusione di un accordo quadro con un operatore economico ai sensi del ­

l’art. 59 del decreto legislativo n. 36/2023 per la fornitura di cancelleria per i servizi educativi per la pri ­

ma infanzia e le scuole dell’infanzia del Comune di Perugia per la durata di un anno;

o il fine che si intende perseguire consiste nella necessità di garantire il regolare funzionamento dei ser­

vizi educativi per la prima infanzia e delle scuole dell’infanzia del Comune di Perugia;

o l’importo massimo di spesa contrattuale ammonta ad € 20.434,00 (iva di legge esclusa), da conside­

rarsi come massimo spendibile in attuazione dell’accordo quadro, fermo restando che lo stesso costi ­

tuisce un importo non vincolante, nel minimo, per la stazione appaltante: ed infatti, la sottoscrizione 

dell’accordo quadro non impegna in alcun modo l’amministrazione giudicatrice a concludere contratti  

applicativi per l’intero importo fissato nell’accordo stesso e l’affidatario non avrà nulla a pretendere fin ­

tantoché non sarà disposto l’affidamento dei singoli contratti applicativi, tenuto conto dell’effettiva di­

sponibilità finanziaria dell’Ente;

o l’affidamento dei contratti specifici verrà disposto, nel caso di specie, senza riapertura del confronto 
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competitivo, atteso che l’accordo quadro contiene tutti i termini che disciplinano la prestazione e le 

condizioni oggettive: in particolare, i singoli ordini di fornitura verranno impartiti, di volta in volta, tenuto 

conto degli interessi che la stazione appaltante è chiamata, caso per caso, a soddisfare;

o nel caso di specie, tenuto conto dell’importo massimo contrattuale, la scelta del contraente può essere 

disposta mediante affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del decreto legislativo 

n. 36/2023;

o le clausole ritenute essenziali sono quelle contenute nella corrispondenza intercorsa tra le parti e nella 

documentazione della procedura di affidamento, il tutto conservato agli atti dell’ufficio;

- per quanto riguarda la forma del contratto, la stipula dello stesso verrà disposta mediante ricorso alla piatta ­

forma telematica denominata Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione - messa a disposizione da 

parte di Consip spa, ai sensi dell’art.1, comma 450, della legge n. 296/2006 - sulla quale è stata espletata la  

procedura di trattativa privata;

RILEVATO, inoltre, che:

- nelle valutazioni finalizzate alla stima del valore complessivo di gara, sono stati presi in considerazione tutti gli  

elementi necessari ai fini del rispetto dell’art. 14, comma 6, del decreto legislativo n. 36/2023 in merito al divie­

to di frazionamento artificioso;

- ai sensi dell’art. 58, comma 3, del decreto legislativo n. 36/2023, l’appalto (peraltro già di per sé accessibile  

alle micro, piccole e medie imprese, tenuto conto dell’importo non rilevante), non è ulteriormente suddivisibile  

in lotti in quanto la tipologia dei beni richiesti appartiene alla medesima categoria merceologica;

- ai sensi dell’art. 54, comma 1, secondo periodo, del decreto legislativo n. 36/2023, agli affidamenti diretti non è 

applicabile quanto disposto in ordine all’esclusione automatica delle offerte anomale;

VERIFICATO altresì che:

- allo stato attuale, nella piattaforma ministeriale CONSIP non è attiva – né risulta essere in fase di pubblicazio ­

ne – alcuna convenzione avente ad oggetto la categoria merceologica oggetto del presente affidamento;

- l’art. 7, comma 2, del decreto legge n. 52/2012 impone alle Pubbliche Amministrazioni di far ricorso al Mercato  

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), o ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi dell’art. 328 del 

D.P.R. n. 207/2010, per gli acquisti di beni e servizi al di sotto della soglia di rilievo comunitario;

- l’affidamento del quale si tratta è di importo superiore ad € 5.000, per cui questa stazione appaltante è tenuta a 

procedere mediante ricorso alla citata piattaforma telematica MEPA di Consip;

- i beni oggetto del presente provvedimento sono presenti nel MEPA all’interno del bando “Beni”;

- per forniture al di sotto della soglia dei 140.000,00 euro è consentito effettuare, all’interno del MEPA, acquisti  

mediante la “trattativa diretta”;

DATO ATTO che, ai fini dell’affidamento, è stata positivamente valutata l’opportunità:
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- di fare ricorso alla procedura di affidamento diretto, previa consultazione di più operatori quale “best practice”  

suggerita dall’ANAC e dalla giurisprudenza, in aderenza ai principi di concorrenza e di economicità;

- di dare atto della consultazione dei seguenti operatori economici, attivata mediante le seguenti richieste:

o TONZANI S.A.S. (p. iva: 03731040543), interpellato con nota protocollo n.237249 del 16/10/2023;

o COMITALIA S.R.L. (p. iva: 01225700546), interpellato con nota protocollo n.1237254 del 

16/10/2023;

o ERCOLANI ALDO DI ERCOLANI VALENTINA (p. iva: 02026320545), interpellato con nota proto­

collo n.237280 del 16/10/2023;

EVIDENZIATO che il preventivo è stato richiesto mediante la formulazione, da parte dei concorrenti, dei prezzi  

unitari di ciascun bene di cancelleria – descritto con adeguata analiticità – e con l’indicazione dell’unità di misura 

relativa a ciascun bene richiesto;

DATO ATTO che all’esito delle sopra indicate richieste di presentivo, è pervenuta un’unica offerta economica, pre­

sentata da parte dell’operatore economico COMITALIA S.R.L. (p. iva: 01225700546) con sede in Via Palmiro To­

gliatti n. 65, Parco Commerciale Taverne di Corciano, Perugia - acquisita al protocollo n.242274 del 23/10/2023 

per un importo complessivo offerto pari ad € 16.833,11 (iva 22% esclusa);

EVIDENZIATO che, come già sopra ricordato, l’importo massimo di spesa contrattuale ammonta ad € 20.434,00 

(iva di legge esclusa), da considerarsi come massimo spendibile in attuazione dell’accordo quadro, fermo restan­

do che lo stesso costituisce un importo non vincolante, nel minimo, per la stazione appaltante;

DATO ATTO, conseguentemente, che:

• si è pertanto proceduto, attraverso lo strumento della trattativa diretta n.3834187, a trasmettere all’opera­

tore economico COMITALIA S.R.L. la richiesta di offerta per la fornitura dei beni in oggetto, per l’importo  

massimo massimo spendibile in attuazione dell’accordo quadro pari ad € 20.434,00;

• all’interno del predetto importo massimo complessivo, in ogni caso, i prezzi unitari oggetto del contratto 

sono quelli offerti con la citata corrispondenza acquisita al protocollo n.242274 del 23/10/2023;

• il predetto operatore economico ha formalizzato all’interno del MEPA la propria adesione alla citata tratta­

tiva  diretta n.3834187 nelle forme e nei termini a tal fine impartiti;

VALUTATA positivamente la sostenibilità e la congruità complessiva dell’offerta presentata;

CONSIDERATO, infatti, che:

- l’offerta economica presentata dall’unico concorrente che ha fatto prevenire il proprio preventivo risulta 

congrua e conveniente rispetto alle attuali condizioni del mercato, rispetta tutti i requisiti tecnici minimi in ­

dispensabili previsti nelle condizioni aggiuntive trasmesse in fase di richiesta e risponde pienamente all’in­

teresse pubblico specifico che col presente affidamento si intende soddisfare;
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- l’affidatario è in possesso di pregresse e documentate esperienze analoghe a quelle oggetto di affida­

mento;

DATO ATTO che il presente affidamento viene disposto nel rispetto del principio di rotazione degli affidamenti di  

cui all’art. 49 del decreto legislativo n. 36/2023;

RILEVATO che:

- ai fini dell’assolvimento degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 agosto  

2010, n. 136, è stato acquisito il seguente CIG: A021E3A674;

- nel caso di specie ricorrono le esclusioni dall’obbligo di DUVRI di cui all’articolo 26, comma 3-bis, del decreto  

legislativo n. 81/2008, trattandosi di una fornitura di materiali senza posa in opera;

VISTA la dichiarazione sostitutiva circa il possesso dei requisiti generali, richiesta ai sensi dell’art. 52, comma 1, 

del decreto legislativo n. 36/2023;

DATO ATTO, in particolare, che l’operatore economico COMITALIA S.R.L.:

- ha reso apposita dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto di notorietà attestante l’insussistenza 

dei motivi di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del decreto legislativo n. 36/2023 e del motivo ostativo di  

cui all’art. 53, comma 16-ter, del decreto legislativo n. 165/2001;

- ha reso apposita dichiarazione circa l’insussistenza di situazioni di conflitto di interesse;

- ha reso apposita dichiarazione ed ha sottoscritto per accettazione il protocollo di legalità/patto d’integrità 

per l’affidamento di commesse pubbliche ai sensi dell’art. 1, comma 17, della legge 6 novembre 2012, n. 

190 e paragrafo 14 della Sotto-sezione 2.3 “Rischi corruttivi e trasparenza” del PIAO 2023-2025 del Co­

mune di Perugia, approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 237 del 7.6.2023;

VISTI gli artt. 11, 57 e 102 del decreto legislativo n. 36/2023 relativi alle tutele dei lavoratori impiegati nell’esecu ­

zione dell’appalto;

VISTE le dichiarazioni dell’operatore economico, con le quali il medesimo ha assunto gli impegni di cui all’art. 102 

del decreto legislativo n. 36/2023, con particolare riguardo:

- a garantire l’applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali di settore, tenendo conto, in relazione al­

l’oggetto dell’appalto e alle prestazioni da eseguire anche in maniera prevalente, di quelli stipulati dalle asso­

ciazioni dei datori e dei prestatori di lavoro comparativamente più rappresentative sul piano nazionale e di  

quelli il cui ambito di applicazione sia strettamente connesso con l’attività oggetto dell’appalto, nonché a garan­

tire le stesse tutele economiche e normative per i lavoratori in subappalto rispetto ai dipendenti dell’appaltatore  

e contro il lavoro irregolare;

- a garantire le pari opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le persone con disabilità o  

svantaggiate;

DATO ATTO che il contratto - da stipulare con lettera commerciale con allegazione della presente determinazione 
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quale parte integrante e sostanziale della stessa  per relationem - conterrà la clausola, per la quale, qualora in 

conseguenza della verifica a campione, non sia confermato il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati,  

la stazione appaltante procede alla risoluzione del contratto, all’escussione della eventuale garanzia definitiva,  

alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla partecipazione alle procedure di  

affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per un periodo da uno a 12 mesi decorrenti dall’adozione 

del provvedimento;

RAVVISATA la legittimità e, nel contempo, la necessità di disporre l’immediata esecuzione del contratto nelle  

more della stipula, ai sensi dell’art. 50, comma 6, del decreto legislativo n. 36/2023 al fine di garantire la fornitura  

di cancelleria per consentire il regolare svolgimento del servizio;

DATO ATTO che:

- il contratto conseguente al presente provvedimento non è soggetto ai termini dilatori di cui all’art. 18, commi 3  

e 4, del decreto legislativo n. 36/2023, secondo quanto disposto dall’art. 55 dello stesso decreto;

- per quanto riguarda la forma del contratto, la stipula avverrà mediante corrispondenza secondo l’uso del com­

mercio consistente in un apposito scambio di lettere, tramite la piattaforma telematica MEPA di Consip spa su  

cui è stata effettuata la procedura di trattativa privata, con conseguente registrazione sulla piattaforma JEnte 

dell’Ente;

- in tema di imposta di bollo in materia di contratti pubblici, si rende applicabile quanto disposto all’allegato I.4  

del decreto legislativo n. 36/2023;

CONSIDERATO, altresì, che:

- l’articolo 45 “Incentivi alle funzioni tecniche” del decreto legislativo n. 36/2023 prevede, tra quant’altro, che gli  

oneri relativi alle attività tecniche indicate nell’allegato I.10 sono a carico degli stanziamenti previsti per le sin­

gole procedure di affidamento di lavori, servizi e forniture negli stati di previsione della spesa o nei bilanci delle  

stazioni appaltanti e degli enti concedenti nella misura del 2% dell'importo delle forniture posto a base delle  

procedure di affidamento; ne consegue che, in attesa di definizione del regolamento aggiornato alle nuove in­

dicazioni, si reputa opportuno accantonare la somma complessiva di € 408,68 per incentivi anche in relazione  

alla presente procedura di affidamento diretto;

- conseguentemente, ed in via prudenziale, si ritiene di dover accantonare:

- la somma di € 326,94 (pari all’80% del 2%) quale somma da accantonare per incentivi tecnici, ai sensi 

dell’art.45 comma 3 del decreto legislativo n. 36/2023 a titolo di Fondo per procedure di affidamento e di 

esecuzione del contratto pubblico destinato al personale preposto alle attività incentivate, che trova coper­

tura al Capitolo 43013/3 del Bilancio 2023;

- la somma di € 81,74 (pari al 20% del 2%) quale somma da accantonare per incentivi tecnici, ai sensi del­

l’art.45, comma 5, del decreto legislativo n. 36/2023 a titolo di Fondo per beni strumentali e di formazione,  

che trova copertura al Capitolo 43013/3 del Bilancio 2023;
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- con successivo provvedimento si procederà alla nomina del gruppo di lavoro, individuando il personale interno 

al quale verranno affidate una o più attività incentivate, e si procederà ad acquisire le relative dichiarazioni;

PRECISATO che:

• in conformità a quanto disposto dall’art. 53, comma 1, del decreto legislativo n. 36/2023, con riferimento 

all’affidamento in parola non è stato ritenuto opportuno richiedere le garanzie provvisorie di cui all’articolo  

106 del medesimo decreto; 

• con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, comma 4, del decreto legislativo n. 36/2023, si ritiene inve ­

ce opportuno richiedere la garanzia definitiva per l’esecuzione delle prestazioni in parola, in misura pari al 

2% dell’importo contrattuale;

RITENUTO pertanto:

- di procedere all’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del decreto legislativo n. 36/2023 

- tramite perfezionamento della trattativa diretta n. 3834187 attivata sul MEPA di Consip spa - della fornitura di  

cancelleria per i servizi educativi per la prima infanzia e le scuole dell’infanzia del Comune di Perugia a favore  

dell’operatore economico COMITALIA S.R.L. (p. iva: 01225700546) con sede in via Palmiro Togliatti n. 65, 

Parco Commerciale Taverne di Corciano, Perugia, mediante la conclusione di un accordo quadro;

- di procedere al predetto affidamento in conformità a quanto dettagliato e descritto nella documentazione con­

servata agli atti dell’ufficio, e, in particolare:

• per  i   i  prezzi  unitari  offerti  dall’operatore  economico  con  la  corrispondenza  acquisita  al  protocollo 

n.242274 del 23/10/2023 e confermati con successiva trattativa diretta n. 3834187 sul MEPA di Consip 

Spa, il tutto in conformità alla documentazione allegata al presente provvedimento;

• per un importo contrattuale massimo pari ad € 20.434,00 (iva 22% esclusa);

-      di stornare l’importo di € 13.899,48 dal capitolo 43013 al capitolo 43013/3 del Bilancio 2023,all’interno dello

       stesso macro-aggregato e dello stesso centro di costo n° 4143;

-      di stornare l’importo di € 2.780,00 d dal capitolo 43013 al capitolo 43013/3 del Bilancio 2024, all’interno dello

       stesso macro-aggregato e dello stesso centro di costo n° 4143;

-     di stornare l’importo di € 326,94 dal capitolo 43013 al capitolo 43013/3 del Bilancio 2023, all’interno dello

       stesso macro-aggregato e dello stesso centro di costo n° 4143;

-    di stornare l’importo di € 81,74 dal capitolo 43013 al capitolo 43013/3 del Bilancio 2023, all’interno dello

       stesso macro-aggregato e dello stesso centro di costo n° 4143;

- di prenotare l’impegno complessivo di spesa di € 24.929,48 (Iva al 22% inclusa), come di seguito specificato: 

 € 13.899,48 al Cap. 43013/3 del bilancio 2023/2025 annualità 2023;

 €   6.050,00 al Cap. 43513/32 del bilancio 2023/2025 annualità 2023;

 €   2.780,00 al Cap. 43013/3 del bilancio 2023/2025 annualità 2024;
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 €   2.200,00 al Cap. 43513/32 del bilancio 2023/2025 annualità 2024;

il tutto nei modi e nei termini di cui all’allegato modulo di impegno del Servizio finanziario facente parte integrante 

del presente atto;

- di dare atto che successivamente si procederà, in sede di affidamento di ogni singolo contratto attuativo, a su­

b-impegnare gli importi da corrispondere effettivamente a favore dell’affidatario;

RILEVATO che, ai sensi art. 8, comma 1, lett. a) del decreto-legge n. 76/2020, convertito in legge n. 120/2020, re­

sta ferma la possibilità di disporre l’esecuzione anticipata d’urgenza del contratto in argomento nelle more della  

verifica dei requisiti  dell’operatore economico, in quanto l’art. 224, comma 2, lett. c) del decreto legislativo n.  

36/2023 dispone l’eliminazione, dal testo del sopra citato art. 8 del decreto-legge n. 76/2020, delle parole: “e fino 

alla data del 30 giugno 2023”, mantenendo così intatta, in via generale, la possibilità di disporre l’esecuzione anti­

cipata del contratto;

CONSIDERATO che, nel caso di specie, i beni di cancelleria costituiscono materiale di primaria e fondamentale  

importanza al fine di consentire la regolare esecuzione delle attività all’interno dei servizi educativi e delle scuole  

d’infanzia, di talchè appare necessario disporre l’esecuzione in via d’urgenza del contratto, tenuto conto anche del  

fatto che l’ultimo affidamento di un contratto avente oggetto analogo al presente provvedimento risale al 2020;

DATO ATTO che:

- il DURC INAIL n. protocollo 40553897 del 01/10/20223, acquisito d’ufficio e in corso di validità, è regolare e 

pur non materialmente allegato costituisce parte integrante del presente atto, rimanendo depositato presso gli 

uffici di questa Unità operativa;

- non sono presenti annotazioni ostative all’interno del casellario ANAC relative alla ditta in oggetto;

- trattandosi di contratto di importo inferiore a 40.000,00 euro, non vi è obbligo di pagare il contributo a favore di  

ANAC negli importi fissati con deliberazione dell’ANAC 621/2022 e successive modifiche ed integrazioni;

- è stato verificato che il programma dei pagamenti conseguenti alla spesa in oggetto è compatibile con i relativi  

stanziamenti di cassa, ai sensi dell’art. 183, comma 8, del d.lgs. n. 267/2000;

- la liquidazione delle debenze spettanti alla società affidataria del servizio verrà disposta previa presentazione 

di regolare fattura elettronica tramite il Sistema di Interscambio SDI e sul documento contabile deve essere ri ­

portato il seguente Codice Univoco Ufficio: OGVWRG;

- il presente provvedimento viene pubblicato sul profilo «Amministrazione Trasparente» ai sensi dell’articolo 28 

del decreto legislativo n. 36/2023, nonché dell’art. 37, comma 1, lettera b), del decreto legislativo n. 33/2013;

PRESO ATTO che l’avviso sui risultati della procedura di affidamento soggiace agli obblighi di pubblicazione di 

cui all’art. 50, comma 9, del decreto legislativo n. 36/2023;

VISTE le Regole per l'accesso e l'utilizzo del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione predisposte dal  

Ministero dell'Economia e delle Finanze;
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DATO ATTO che il responsabile del procedimento del quale si tratta – che riveste anche il ruolo di Responsabile  

Unico di Progetto, ai sensi dell’art. 15, comma 1, del decreto legislativo n. 36/2023 – è la sottoscritta Dirigente del ­

l’U.O. Servizi Educativi e scolastici e che:

• in capo alla scrivente non sussistono:

◦ situazioni di conflitto di interessi ai sensi dell’art. 6-bis della legge n. 241/1990, introdotto dall’art. 1, 

comma 41, della legge n. 190/2012, nonché ai sensi dell’art. 42 del decreto legislativo n. 50/2016 e 

dell’art. 16 del decreto legislativo n. 36/2023 ed altresì del vigente piano triennale di prevenzione della 

corruzione del Comune di Perugia;

◦ situazioni di incompatibilità o di conflitto di interessi, neanche potenziale, sulla base della vigente nor­

mativa in materia di prevenzione della corruzione e di garanzia della trasparenza, con riferimento al ­

l’assetto di interessi determinato con il presente atto;

◦ l’obbligo di astensione previsto dall’art. 7 del decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, 

n. 62;

• la scrivente si impegna ad aggiornare la predetta dichiarazione nel caso sopraggiungano nuovi elementi  

in tal senso;

VISTI:

- l’articolo 54 dello Statuto comunale;

- la legge 7 agosto 1990, n. 241;

- l’articolo 107, l’articolo 183 e l’articolo 192 del decreto legislativo n. 267/2000;

- il decreto legislativo n. 36/2023;

- gli articoli 13 e 14 del Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi – Stralcio relativo alla orga­

nizzazione e alla dirigenza;

- l’articolo 33 del Regolamento comunale di contabilità;

- il Regolamento comunale per l'attività contrattuale;

- l’articolo 37 del decreto legislativo n. 33/2013;

- Visto l’art. 175, comma 5-quater, lett. a) del TUEL; 

- Visto il vigente Regolamento di contabilità, in particolare l’art. 27; 

RICHIAMATI, inoltre, i principi contabili di cui al D.lgs. n. 118/2011 s.m.i..

Tutto ciò premesso,

D E T E R M I N A
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per le motivazioni suesposte, che qui si intendono integralmente richiamate e trascritte e costituiscono parte inte­

grante e sostanziale del presente atto, così come gli atti e i provvedimenti in esso richiamati,

1. di stornare l’importo di € 13.899,48 dal capitolo 43013 al capitolo 43013/3 del Bilancio 2023, all’interno 

dello stesso macro-aggregato e dello stesso centro di costo n. 4143;

2. di stornare l’importo di € 2.780,00 d dal capitolo 43013 al capitolo 43013/3 del Bilancio 2024, all’interno 

dello stesso macro-aggregato e dello stesso centro di costo n. 4143

3. di stornare l’importo di € 326,94 dal capitolo 43013 al capitolo 43013/3 del Bilancio 2023, all’interno dello 

stesso macro-aggregato e dello stesso centro di costo n° 4143;

4. di stornare l’importo di € 81,74 dal capitolo 43013 al capitolo 43013/3 del Bilancio 2023, all’interno dello 

stesso macro-aggregato e dello stesso centro di costo n° 4143;

5. di procedere all’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del decreto legislativo n. 

36/2023 - tramite perfezionamento della trattativa diretta n. 3834187 attivata sul MEPA di Consip spa - 

della fornitura di cancelleria per i servizi educativi per la prima infanzia e le scuole dell’infanzia del 

Comune di Perugia a favore dell’operatore economico COMITALIA S.R.L. (p. iva: 01225700546) con 

sede in via Palmiro Togliatti n. 65, Parco Commerciale Taverne di Corciano, Perugia, mediante la 

conclusione di un accordo quadro;

6. di approvare, a tali fini, la documentazione tecnico-amministrativa per la fornitura di cancelleria per i 

servizi educativi per la prima infanzia e le scuole dell’infanzia del Comune di Perugia, allegata al presente 

atto e costituente parte integrante e sostanziale dello stesso;

7. di procedere al predetto affidamento in conformità a quanto dettagliato e descritto nella documentazione 

conservata agli atti dell’ufficio, e, in particolare:

a. per i  i prezzi unitari offerti dall’operatore economico – che si valutano congrui – con la 

corrispondenza acquisita al protocollo n.242274 del 23/10/2023 ed allegata al presente atto 

quale sua parte integrante e sostanziale

b. per un importo contrattuale massimo pari ad € 20.434,00 (iva 22% esclusa);

8. di prenotare l’impegno complessivo di spesa di € 24.929,48 (Iva al 22% inclusa), come di seguito 

specificato: 

• € 13.899,48 al Cap. 43013/3 del bilancio 2023/2025 annualità 2023;

• €   6.050,00 al Cap. 43513/32 del bilancio 2023/2025 annualità 2023;

• €   2.780,00 al Cap. 43013/3 del bilancio 2023/2025 annualità 2024;

• €   2.200,00 al Cap. 43513/32 del bilancio 2023/2025 annualità 2024;

il tutto nei modi e nei termini di cui all’allegato modulo di impegno del Servizio finanziario facente parte 

integrante del presente atto;

9. di dare atto che successivamente si procederà, in sede di affidamento di ogni singolo contratto attuativo, 

a sub-impegnare gli importi da corrispondere effettivamente a favore dell’affidatario;

10. di impegnare:

• la somma di € 326,94 (80% del 2%) quale somma da destinare ad incentivi tecnici, ai sensi dell’art. 
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45, comma 3, del decreto legislativo n. 36/2023, a titolo di Fondo per procedure di affidamento e di 

esecuzione del contratto pubblico destinato al personale preposto alle attività incentivate, che trova 

copertura al Capitolo 43013/3 del Bilancio 2023;

• la somma di € 81,74 quale somma da accantonare per incentivi tecnici, ai sensi dell’art. 45, comma 

5, del decreto legislativo n. 36/2023 a titolo di Fondo per beni strumentali e di formazione, che 

trova copertura al Capitolo 43013/3 del Bilancio 2023;

11. di dare atto che con successivo provvedimento si procederà alla nomina del gruppo di lavoro, 

individuando il    personale interno a cui verranno affidate una o più attività incentivate;

12. di disporre, per le ragioni in premessa specificate, l’immediata esecuzione del contratto nelle more della 

stipula del contratto, ai sensi dell’art. 50, comma 6, del decreto legislativo n. 36/2023;

13. di pubblicare il presente provvedimento sul sito internet dell’ente, nella sezione “Amministrazione 

trasparente”, assolvendo agli obblighi imposti dall’art. 37, comma 1, lettera b), del decreto legislativo n. 

33/2013, e di pubblicare l’avviso sui risultati del presente affidamento ai sensi dell’art. 50, comma 9, del 

decreto legislativo n. 36/2023.

Dati Contabili riferiti nel presente Atto

Tipo 
Movimento

Esercizio Missione e 
Programma

Piano 
Finanziario

Movimento Importo

U / Impegno 2023 04 06 1.03.01.02.999 6.050,00

Capitolo/Articolo 43513/32 ACQUISTI BENI VARI PER SCUOLE E MENSE SCOLASTICHE
Soggetto COMITALIA SRL

U / Impegno 2024 04 06 1.03.01.02.999 2.200,00

Capitolo/Articolo 43513/32 ACQUISTI BENI VARI PER SCUOLE E MENSE SCOLASTICHE
Soggetto COMITALIA SRL

ALLEGATI PARTE INTEGRANTE PUBBLICABILI

- CONDIZIONI PARTICOLARI DI CONTRATTO AQ CANCELLERIA_signed.pdf
(impronta: 82FE8290E14E81173DA48C84BF775B7F3DBFE465518128628A90FFB09A2B2452)

- Preventivo COMITALIA.pdf.p7m
(impronta: EDFE1B56D9A4C7359BF7F2B5A204A2B19E989DF98BF57151F3E4279C1B793EFE)

ALLEGATI PARTE INTEGRANTE NON PUBBLICABILI
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